
 

Приложение № 3 

к постановлению Администрации  

Рагозинского сельского поселения   

от 06.09.2017 г. № 45 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» 
(актуализирован Постановлением от 15.02.2019 № 10) 

I. Общие положения 

 

1..Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод 

объектов в эксплуатацию» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010     года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной 

услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

 

Круг заявителей 

 

2..Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели, осуществляющие строительство, реконструкцию объекта капитального 

строительства в соответствии с разрешением на строительство, либо их уполномоченные представители. 

 

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1) Администрация Рагозинского сельского поселения Седельниковского муниципального района Омской 

области (далее – Администрация) расположена по адресу: 646493, Омская область, Седельниковский район, с. 

Рагозино, ул. Советская, д. 1, тел./факс 8 (38164) 38326, адрес электронной почты: ragozinskoe_sp@mail.ru. 

Официальный Интернет-сайт Рагозинского сельского поселения. 

График приема посетителей: 

понедельник – пятница: 8.30 – 17.30; 

обеденный перерыв: 13.00 – 14.00. 

Выходные дни – суббота, воскресенье, а также праздничные дни, установленные статьей 112 Трудового 

кодекса Российской Федерации. В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы 

Администрации изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на 1 (один) час. 

2).информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется: 

-.непосредственно специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги; 

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;  

-.посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте Рагозинского сельского поселения; 

-. посредством размещения в государственных информационных системах «Региональный портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области» (www.pgu-omskportal.ru) (далее – 

http://www.pgu-yamal.ru/


Региональный портал)  и (или) «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), посредством публикаций в средствах массовой информации, на 

стендах в помещении Администрации. 

3).для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе 

предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться: 

-.в устной форме лично или по телефону к специалисту Администрации, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги; 

- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации; 

-.в письменной форме по адресу электронной почты Администрации: ragozinskoe_sp@mail.ru; 

- посредством Регионального портала и/или Единого портала. 

4. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист 

Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы 

обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его 

информацию. 

Устное информирование осуществляется не более 15 (пятнадцати) минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, 

осуществляющий устное информирование, предлагают направить в Администрацию обращение о 

предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо 

назначить другое удобное  для заинтересованных лиц время для устного информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при 

получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение дается в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения в 

Администрации. 

Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных 

вопросов. 

Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается Главой 

сельского поселения либо уполномоченным должностным лицом Администрации и направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты или в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия 

заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 

ответ, ответ на обращение не дается. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

http://www.gosuslugi.ru/


 

5..Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию». 

6..Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются  необходимыми  и  обязательными для предоставления 

муниципальных  услуг, утвержденный решением Совета Седельниковского сельского поселения. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

-.отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет 

выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в 

соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, 

реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также 

проектной документации. 

 

Сроки предоставления муниципальной услуги 

 

8. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 (семи) рабочих дней со дня 

получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

        9. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской (далее – ГрК РФ); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 

19.02.2015 года № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 года № 403 «Об исчерпывающем 

перечне процедур в сфере жилищного строительства»; 



- Закон Омской области от 09.03.2007 года № 874-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности в 

Омской области»; 

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального комплекса Омской области от 

30.09.2008 года № 22-п «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования по 

Омской области»; 

- Устав Рагозинского сельского поселения Седельниковского муниципального района Омской области; 

- постановление Администрации Рагозинского сельского поселения от 01.03.2012 года № 10 «Об 

утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг». 

 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 

 

10. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление о 

предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту. Заявление может быть подано лично, направлено средствами почтовой, факсимильной связи на 

адрес электронной почты Администрации, посредством Регионального портала и/или Единого портала в сети 

Интернет, либо через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с 

многофункциональным центром. 

К заявлению прилагает следующие документы:   

-.правоустанавливающие документы на земельный участок; 

-.градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного 

объекта проект планировки территории и проект межевания территории; 

-.разрешение на строительство; 

-.акт приемки объекта капитального строительства (составляется в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора); 

-.документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

-.документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности 

и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 

строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 

осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления 

строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 

-.документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

-.схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 



строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции 

линейного объекта (в электронном виде векторизованную в формате Mapinfo 6.0 и на бумажном носителе); 

-.заключение  органа  государственного  строительного  надзора  (в  случае,  если предусмотрено 

осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том 

числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального  

строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального 

государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ; 

-.документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

-.технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 

законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости. 

11. Указанные в абзацах 7 и 10 пункта 10 настоящего Административного регламента документ и 

заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав 

требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях 

таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную 

информацию, на основании которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической 

эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При 

строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного 

надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного 

дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической 

эффективности. 

12. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в абзацах 2, 3, 4 и 10 пункта 10 

настоящего Административного регламента, Администрация истребует в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.  

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления 

муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен 

содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом 

лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также 

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются 

документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены 

заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом 

Российской Федерации: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 

consultantplus://offline/ref=B9282A393B33A40E567C7EC742DF1AC03DCF54ED0D7DA94F6A455F3A74N215K


5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные 

нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

(пункт 12 изменен Постановлением от 25.07.2019 № 55) 

13. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, не 

предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

15..Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

-.отсутствие документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента; 

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного 

участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания территории; 

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на 

строительство; 

-.несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

проектной документации (данное основание не применяется в отношении индивидуального жилищного 

строительства);  

- не предоставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального 

строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов 

инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных 

пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 ГрК РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации 

земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для 

размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги 



 

17.. Наименование   услуг,  которые  являются  необходимыми   и  обязательными  для предоставления 

муниципальной услуги: 

-.получение акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора). Документ выдается лицом, осуществляющим строительство, 

реконструкцию объекта капитального строительства бесплатно; 

-.получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства требованиям технических регламентов. Документ выдается лицом, 

осуществляющим строительство, реконструкцию объекта капитального строительства бесплатно; 

-.получение документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства техническим условиям. Документы выдаются организациями, осуществляющими 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения бесплатно; 

-.получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов. Документ выдается лицом, осуществляющим строительство, 

реконструкцию объекта капитального строительства (подписанный так же застройщиком или техническим 

заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, 

осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании 

договора) бесплатно; 

-.получение схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 

участка и планировочную организацию земельного участка. Документ выдается лицом, осуществляющим 

строительство (подписанный так же застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора) бесплатно; 

-.получение документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. 

Документ выдается страховой организацией, имеющей лицензию на осуществление обязательного страхования, 

выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации, за плату; 

-.получение технического плана. Документ выдается уполномоченным на выполнение кадастровых работ 

лицом (кадастровым инженером, организациями, осуществляющими кадастровую деятельность) за плату. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги 

 

18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении  

муниципальной услуги 



 

19. Максимальное   время   ожидания   в   очереди   при подаче документов составляет 

15 (пятнадцать) минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием 

документов, составляет 15 (пятнадцать) минут. 

20. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 (пятнадцать) 

минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, 

составляет 15 (пятнадцать) минут. 

 

Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

 

21. Заявление регистрируется в день его представления в Администрацию с документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги. 

22. Заявление, поступившее после 16.00 часов, регистрируется на следующий рабочий день после 

поступления.  

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступившие в 

Администрацию в выходной (нерабочий или праздничный) день, регистрируются в первый следующий за ним 

рабочий день. 

 

Требования к помещениям предоставления  

муниципальной услуги 

 

23.. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги: 

1) требования к прилегающей территории: 

- оборудуются места для парковки автотранспортных средств; 

- на стоянке должно быть не менее 10 (десяти) процентов мест (но не менее одного 

места) для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 

транспортные средства; 

- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным; 

-.входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски; 

2) требования к местам приема заявителей: 

-.служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых 

осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием; 



-.места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими 

принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов; 

3) требования к местам ожидания: 

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями; 

- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении; 

- наличие места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды; 

4) требования к местам для информирования заявителей: 

-.оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде; 

- оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов; 

- информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

На информационном стенде содержится следующая информация: 

- текст настоящего Административного регламента (извлечения); 

- образец формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- образец формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

24. Показатели оценки доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте; 

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на 

официальном Интернет-сайте Рагозинского сельского поселения, Региональном портале и/или Едином портале. 

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, 

осуществлѐнные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

7) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре*. 

<*> При условии заключения соглашения о взаимодействии. 

 



Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

25..В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

многофункциональный центр (при условии заключения соглашения о взаимодействии) непосредственное 

предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в Администрацию по 

мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

 

26..При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

1).прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов; 

 2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами; 

3).подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письменного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена 

блок-схемой согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 

Принятие заявления 

 

27..Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение 

заявителя в Администрацию, многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с 

многофункциональным центром либо поступление заявления с приложенными к нему документами по почте, 

посредством Регионального портала и/или Единого портала, по электронной почте. 

Специалист Администрации, в обязанности которого входит принятие документов: 

- регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами 

делопроизводства;  

-.сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при необходимости). 

Результатом административной процедуры является принятие пакета документов. 

Продолжительность административной процедуры не более 15 (пятнадцати) минут. 

 

Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 



 

28..Основанием для начала административной процедуры является передача принятого пакета документов 

Главой сельского поселения либо уполномоченным им должностным лицом для рассмотрения ответственному 

исполнителю. 

Ответственный исполнитель: 

1) .устанавливает предмет обращения заявителя; 

2) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя; 

3) проводит проверку пакета документов на предмет соответствия их перечню документов, перечисленных 

в пункте 10 настоящего Административного регламента; 

4) проводит осмотр объекта капитального строительства (в случае если при строительстве, реконструкции 

объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор). 

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется 

проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, 

градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта 

проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной 

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 

капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев 

осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют 

определенные пунктом 16 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, ответственный 

исполнитель готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

В разрешении должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, 

необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен 

соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой 

частях технического плана. 

В случае если имеются определенные пунктом 16 настоящего Административного регламента основания 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель готовит проект письменного 

уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа. 

Разрешение или письменное уведомление об отказе в выдаче такого разрешения подписывается Главой 

сельского поселения либо уполномоченным им должностным лицом. 

Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится в 

Администрации. 

Результатом административной процедуры является подписание Главой сельского поселения либо 

уполномоченным им должностным лицом разрешения или письменного уведомления об отказе в выдаче такого 

разрешения. 

Продолжительность административной процедуры не более 8 (восьми) дней. 
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Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении                   муниципальной 

услуги 

 

29. Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой сельского 

поселения либо уполномоченным им должностным лицом разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или 

письменное уведомление об отказе в выдаче такого разрешения. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается по форме, утвержденной приказом Министерства 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об 

утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный 

заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с 

Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

Подписанное разрешение на ввод объектов в эксплуатацию выдается заявителю с занесением в реестр 

согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту под роспись и (или) направляется на 

электронный адрес, указанный заявителем. 

Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю разрешения или 

письменного уведомления об отказе в выдаче такого разрешения. 

Продолжительность административной процедуры не более 1 (одного) дня с момента подписания 

разрешения. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений 

Административного регламента 

 

30..Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных 

настоящим Административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги 

решений осуществляет Глава сельского поселения. 

31. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой сельского поселения. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги 

 

32. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

Проверки  могут  быть  плановыми  на  основании  планов  работы  Администрации либо внеплановыми, 

проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления 

муниципальной услуги. 

Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава сельского поселения или уполномоченное 

им должностное лицо. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

указываются предложения по их устранению. 
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Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

33...По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в 

случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

 

 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

34. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при 

предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

  

35..Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц исполнителя 

муниципальной услуги, муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке. 

36. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме при личном приеме заявителя или в 

электронном виде. 

37. Жалоба должна содержать: 

а).наименование исполнителя муниципальной услуги, должностного лица, исполняющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица 

либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

38. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических 

лиц); 



б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная 

печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 

без доверенности. 

39. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение 

порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной 

услуги). 

Время приема жалоб соответствует времени приема заявителей, указанному в подпункте 1 пункта 3 

настоящего Административного регламента. 

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

40. С момента реализации технической возможности жалоба в электронном виде может быть подана 

заявителем посредством: 

а) официального Интернет-сайте Рагозинского сельского поселения; 

б) Регионального портала и/или Единого портала. 

41. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 38 настоящего 

Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом 

документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

42. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации, его 

должностного лица либо муниципального служащего. В случае если обжалуются действия специалиста, жалоба 

подается на имя Главы сельского поселения.  

43. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие 

решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 42 настоящего Административного регламента, в 

течение 3 (трех) рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на 

ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение органе. 

44. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы 

многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром 

рассматривается в соответствии с настоящим разделом. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 



45. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в).требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми 

актами; 

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Омской области, муниципальными правовыми актами; 

ж) отказ Администрации, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. 

     з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. 

46. Должностные лица Администрации, уполномоченные на рассмотрение жалоб, обеспечивают: 

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела; 

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 43 

настоящего Административного регламента. 

47. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо Администрации, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы 

прокуратуры. 

48. Администрация обеспечивает: 

а) оснащение мест приема жалоб; 

б).информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, 

его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в 

месте предоставления муниципальной услуги, а также в Региональном портале и/или Едином портале; 

в).консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации, его должностных лиц либо муниципальных служащих по телефону, электронной почте, при 

личном приеме; 



г) реализацию права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы; 

д).заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами 

приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб. 

49. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 

со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, 

если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией. 

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приеме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

50. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 

27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное 

решение принимается в форме акта Администрации. 

При удовлетворении жалобы Администрации принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 

(пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации. 

51. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за 

днем принятия решения, в письменной форме. 

52. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие 

(бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 

срок предоставления результата муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

53. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы 

должностным лицом Администрации. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее 

дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на 

рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  

 

 

БЛОК-СХЕМА 



 

последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  

   

 

Главе Рагозинского сельского поселения  

от  

 

 

 

тел.:  

 

Рассмотрение заявления и предоставленных документов 

специалистом Администрации 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

 

Выдача разрешений на ввод объектов в 

эксплуатацию 

 

 

Мотивированный отказ в выдаче 

разрешений на ввод объектов в 

эксплуатацию 

 



           

                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу Вас выдать мне разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  

 

(наименование объекта) 

расположенного по адресу:  

Земельный участок предоставлен  

 

№  от "  "  20   г. 

договор аренды ЗУ №  от "  "  20   г. 

 

К заявлению прилагаю: 

 правоустанавливающие документы на земельный участок <*>; 

 градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного 

объекта проект планировки территории и проект межевания территории <*>; 

 разрешение на строительство <*>; 

 акт приемки объекта капитального строительства (составляется в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора); 

 документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

 документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности 

и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 

строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 

основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов 

индивидуального жилищного строительства; 

 документы о выполнении технических условий, подтверждающие соответствие подлежащего вводу в 

эксплуатацию объекта техническим условиям, выданные организациями, осуществляющими эксплуатацию 

существующих сетей инженерно-технического обеспечения, и подписанные их представителями (справки о 

выполнении технических условий); 

 схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции 

линейного объекта (в электронном виде векторизованную в формате Mapinfo 6,0 и на бумажном носителе); 

 заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том 

числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов <*>;  

 документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

 технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с 

Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
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<*>..Администрация запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

документы в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 

находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них). 

 

 

"  "  20  г.    

  (подпись)  (Ф.И.О.) 

 

Выдано разрешение на ввод №  от "  "  20  г. 

 



  Приложение № 3 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  

   

 

 

 

 

Форма журнала регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 

 

 

№ 

п/п 

  

№ 

разрешения на 

ввод объекта в 

эксплуатацию 

 

Дата 

выдачи 

разрешения  

 

 

Адрес 

объекта 

 

Наименование 

объекта  

 

Заявитель 

 

 

Дата получения, 

Ф.И.О., подпись 

заявителя  

 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

 

 

 

 

 


